
MARKTGEMEINDE SIEGHARTSKIRCHEN  

 

Wiener Straße 12, 3443 Sieghartskirchen 
Tel. 02274/5005-24 
Fax: 02274/5005-28 

VERLÄNGERUNG DER 
STELLENAUSSCHREIBUNG 
des Funktionsdienstposten eines(r) vollbeschäftigten 

Kassenverwalters/Kassenverwalterin 

als Karenzvertretung 
 

Die Marktgemeinde Sieghartskirchen schreibt den Funktionsdienstposten des(r) 
Kassenverwalters/Kassenverwalterin als Karenzvertretung aus. 
 

Aufgabenbereich: 
 Führung des gesamten Rechnungs- und Finanzwesens der Gemeinde, Hauptschulgemeinde und 

Sonderschulgemeinde 

 Mietvorschreibungen 

 Protokollführung in den jeweiligen Ausschüssen 
 

Aufnahmeerfordernisse: 
 Österreichische Staatsbürgerschaft oder Staatsbürger eines EU- oder EWR-Mitgliedstaates 

 die volle Handlungsfähigkeit 

 ein einwandfreies Vorleben 

 abgeschlossene Schulausbildung an einer Handelsakademie, Public Management-Ausbildung an 

einer Fachhochschule oder Abschluss eines betriebswirtschaftlichen Studiums (Finanz-, Rechnungs- 
und Steuerwesen) 

 einschlägige Kenntnisse der kammeralen Buchführung sind von Vorteil 

 sehr gute EDV-Kenntnisse 

 Interesse an fachlicher Weiterbildung 

 Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und ein hohes Maß an Selbstständigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein 
 Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit, Genauigkeit und ein freundliches Auftreten 

 Organisations- und Kommunikationsfähigkeit 

 Führerschein der Klasse B 
 

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt entsprechend dem NÖ Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz 1976 befristet auf den Anlassfall der Karenzvertretung. 
 

Schriftliche Bewerbungen sind bis spätestens 06. Mai 2011 unter Anschluss 
nachfolgender Unterlagen beim Gemeindeamt der Marktgemeinde Sieghartskirchen, 
Wiener Straße 12, 3443 Sieghartskirchen einzubringen. 
 

Beilagen: 
 Lebenslauf mit Foto 

 Staatsbürgerschaftsnachweis 

 Geburtsurkunde 

 letztes Schulzeugnis 

 Dienstzeugnisse vorangegangener Dienstverhältnisse 
 

Dieses Dokument wurde amtssigniert.

Informationen zur Prüfung der elektronischen Signatur und des
Ausdrucks finden Sie unter: www.signaturpruefung.gv.at bzw.
www.sieghartskirchen.gv.at
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